请假条
尊敬的             老师：
你好！我是                   ，学号                       ，所在班级                      ，因为                                      的原因与您的课程（                              ）冲突，特向老师说明情况，请老师予以批准。
此致！

请假人：
年    月    日

学生工作组意见：
同学                            情况属实！是否准假，敬请            老师决定！
外国语学院学生工作组
